Na temelju ¢lanka 20. Statuta Doma zdravlja Sibensko-kninske Zupanije, a sukladno &anku
15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16,114/22), Upravno vijeée
Doma zdravlja Sibensko-kninske zupanije na 11. sjednici odrianoj dana 30.09.2024. godine,
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe,usluga i radova za potrebe Doma
zdravlja Sibensko-kninske Zupanije (dalje u tekstu: Dom zdravlja), Cija je procijenjena
vrijednost do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a
za radove.
Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Dom zdravlja ¢e
postivati temeljna nagela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi.

Jednostavna nabava bez obzira na visinu iznosa procijenjene vrijednosti, moZe se provesti i
nekim od postupaka javne nabave sukladno vaZeéim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA JEEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.
Dom zdravlja za svaku proratunsku godinu donosi plan nabave. Dom zdravlja duzan je plan
nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30 dana od njegova usvajanja.
izmjene i dopune plana nabave odmah se objavljuju na internetskim stranicama doma
zdravlja.
Postupak jednostavne nabave organizira i provodi sluiba za nabavu, sukladno ovom
pravilniku.
Jednostavna nabava provodi se na nacin da ravnatelj odnosno odjel/sluzba doma zdravlja koja
predlaZe pokretanje postupka jednostavne nabave, sluibi za nabavu podnosi zahtjev za
pokretanje postupka jednostavne nabave.
Zahtjev mora minimalno sadrZavati podatke o predmetu nabave, i koli¢ini, te isti treba biti
potpisan od ravnatelja odnosno voditelja ustrojstvene jedinice koja predlaZe pokretanje
postupka jednostavne nabave.
Nakon primanja zahtjeva sluzba za nabavu provjerava je li zahtjev u skladu s planom nabave,
te sukladno odredbama ovog pravilnika poziva gospodarske subjekte na dostavu ponuda,
obavlja pregled i ocjenu ponuda, te na osnovu odabrane ponude izraduje narudZbenicu ili
ugovor, kojeg potpisuje ravnatelj.

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe o javnoj
nabavi.
POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE U ODNOSU NA PROCIJENJENU VRIJEDNOST NABAVE



Clanak 4.
Provedba postupka nabave roba, usluga i radova &ija je procijenjene vrijednosti do 26.540,0
eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za radove
utvrduje se na sljedeéi naéin:
-do 2.654,00 eura bez PDV-a sukladno &lanku 5. ovog Pravilnika
-od 2.654,00 eura a manje od 13.272,00 eura za robe, usluge i radove, bez PDV-a sukladno
odredbama 6. ovog Pravilnika,
-od 13.272,00 eura do 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno do 66.360,00 eura za
radove, bez PDV-a sukladno odredbama &anka 7. ovog Pravilnika.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRIJEDNOSTI MANJE 0D 2.654,00
EURA (bez PDV-a)

Clanak 5.
Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 2.654,00 eura
bez PDV-a u pravilu se provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
Zahtjev za pokretanje nabave i odabir ponuditelja odobrava ravnatelj, a nabavu provodi
SluZba za nabavu.
Temeljem odobrenog zahtjeva iz prethodnog stavka, narudZbenicu izdaje Sluzba za nabavu, a
potpisuje ravnatelj.

NarudZzbenica obavezno sadr?i podatke o vrsti robe, radova , usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinice mjera, koli¢ine, jedini¢ne cijene, ukupne cijene i druge podatke ako je
primjenjivo.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRUEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
2.654,00 EURA, A MANIJE OD 13.272,00 EURA (bez PDV-a)

Clanak 6.
Za nabavu robe, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
2.654,00 eura, a manje od 13.272,00 eura (bez PDV-a), Dom zdravlja moZe zatraiti ponudu
jednog ili vise gospodarskih subjekata.
Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 2.654,00
eura, a manje od 13.2721,00 eura (bez PDV-a), Dom zdravlja provodi izdavanjem
narudzbenice, osim u posebnim sluéajevima kad se nabavljaju intelektualne i osobne usluge
( kao projektiranje i struéni nadzor nad izvodenjem radova ) u kojima je obvezan sklopiti
ugovor.
Narudzbenicu potpisuje ravnatelj Doma zdravlja.
Za izdavanje narudZbenice odnosno sklapanje ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost manja
od 13.272,00 eura (bez PDV-a) dovoljna je jedna ponuda.

Za nabavu cija je procijenjena vrijednosti manje od 13.272,00 eura, a vecée od 2.654,00 eura
ravnatelj odnosno Sluzba koja predlaze pokretanje postupka, Sluzbi za nabavu podnosi

zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Temeljem odobrenog zahtjeva, narudibenicu izdaje Odjel za nabavu, a potpisuje ravnatelj.



Narudzbenica obavezno sadryi podatke o vrsti robe, radova , usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinice mjera, koli¢ine, jediniéne cijene, ukupne cijene i druge podatke ako je
primjenjivo.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE oD
13.272,00 EURA (BEZ PDV-A) DO 26.540,00 EURA(BEZ PDV-A) ZA NABAVU ROBA | USLUGA,
ODNOSNO DO 66.360,00 EURA(BEZ PDV-A) ZA NABAVU RADOVA

Clanak 7.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veée od 13.272,00
eura (bez PDV-a) do 26.540, 00 eura (bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno do
66.360,00 eura(bez PDV-a) za radove, Dom zdravlja provodi upucivanjem Poziva za dostavu
ponuda na jedan od sljedecih natina:

- objavljivanjem Poziva za dostavu ponuda na svojim web stranicama

- upucivanje Poziva za dostavu ponuda na dokaziv naéin (elektronitkom postom) na

adrese najmanje tri gospodarska subjekta
- objavom kroz sustav EQJN RH — izdvojeni modul pod nazivom jednostavna nabava.

U iznimnim slu¢ajevima, odgovorna osoba narucitelja moZe donijeti odluku da se upit za
dostavu ponuda uputi manjem broju ili samo jednom gospodarskom subjektu (direktno
ugovaranje) i to u sluéajevima:
- kada na to upuéuje ogranicenost ponuditelja na trzittu,
- kada to zahtijevaju tehnicki ili umijetnicki razlozi kod zastite iskljugivih prava,
- nabave specifi¢nih usluga (konzultantske usluge, usluga vjestaka, usluge strucnog
nadzora kod radova, odvjetni¢ke usluge, javnobiljeznitke usluge, zdravstvene
usluge, laboratorijske usluge, hotelske i restoranske usluge, usluge obrazovanja i
struénog usavriavanja, najam, reprezentacija i sl.) te u slu¢ajevima koristenja
informaticko-programerskih usluga (dorade i dogradnje softvera i hardvera),
- nabave usluga ili radova na dovr3enju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina,
- nabava ,zamjena staro za novo”,
- nabave koja zahtijeva iznimnu Zurnost za kontinuirano i nesmetano obavljanje
djelatnosti narugitelja i ostalim iznimnim sluajevima prema odluci ravnatelja
Doma zdravlja.

Ravnatelj Doma zdravlja donosi Odluku o imenovanju ¢lanova povjerenstva za jednostavnu
nabavu.
Odluka iz prethodnog stavka sadrsi najmanje sljedece podatke:
- naziv narucitelja,
- evidencijski broj nabave,
- naziv predmeta nabave,
= procijenjenu vrijednost nabave,
- mjesto i rok izvrSenja nabave,
- rok zavrietka radova, isporuke robe ili trajanje ugovora
- kriterij odabira ponude
- navod o tome sklapa li se ugovor ili izdaje narudZbenica,



- navodi o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati,
- navode o osobama koje su ovlagtene za provedbu nabave.

Kod nabave specifi¢nih roba/usluga/ radova ( konzultantske usluge, odvjetnitke usluge,
javnobiljeznitke usluge, zdravstvene usluge i sl.) ili nabave kod kojih je iznimno vaZna Jurnost
radi hitnih intervencija, ravnatelj posebno donosi odluku o nacinu nabave.

U sluéaju da na upuéeni Poziv za dostavu ponuda ne pristigne ni jedna ponuda, ponovni
postupak ce se provesti na nadin opisan u ¢lanku 6. ovog Pravilnika.

Clanak 8.
Dom zdravlja moZe u Pozivu za dostavy ponuda odrediti osnove za iskljuenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu koji se
utvrduju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za
izvrSenje odredenog ugovora.

Kao dokaz odgovarajuée sposobnosti gospodarskog subjekta , a ovisno o vrsti i sloZenosti
pojedinog predmeta nabave, Dom zdravlja u Pozivu za dostavu ponuda moZe zahtijevat
dostavu sljedeéih dokaza:

1. za utvrdivanje sposobnosti da ne postoje osnove za obvezno iskljucenje
gospodarskog subjekta iz postupka nabave, za djela propisana Zakonom o javnoj
nabavi, gospodarski subjekt dostavlja kao dokaz izjavu o nekaZnjavanju,

2. za utvrdivanje sposobnosti da ne postoje osnove za obvezno iskljucenje
gospodarskog subjekta iz postupka nabave gospodarski subjekt kao dokaz dostavlja
potvrdu porezne uprave o ispunjenju obveza plaéanja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i invalidsko osiguranje,

3. preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o &anstvu u odredenim organizacijama
sukladno posebnim propisima,

4. ostale uvjete sposobnosti ( ekonomska i financijska, tehnitka i struéna i sl. ovisno o
vrstu predmeta nabave, &iji ¢e sadr¥aj i naéin dokazivanja biti propisan pozivom na
dostavu ponuda.

U Poziv za dostavu ponuda pored mogucih zahtjeva iz prethodnog stavka ovog é&lanka
navode se podaci o naruéitelju, opis predmeta nabave i koli¢ina, tehnitke specifikacije,
troskovnik, procijenjena vrijednost nabave, evidencijski broj, kriterij za odabir ponude,
mjesto isporuke, rok ispunjenja, obavljanja usluge, izvodenja radova, sastavne dijelovi
ponude, jamstva ako se traze, nadin izrade i dostave ponude, nacin odredivanja cijena
ponude, rok za dostavu ponude, rok valjanosti ponude, rok za donosenje odluke o odabiru ili
ponistenju, rok za sklapanje ugovora, natin i uvjeti placanja, mjesto vrijeme i datum
otvaranja ponuda, te nacin otvaranja ponuda, obavijest u vezi s predmetom nabave i
kontakt osobe i druge podatke i zahtjeve ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moje od gospodarskih subjekata traziti sliedeée
vrste jamstava:



1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude narucitelj odredio, ponuditelj moze
dati novéani polog u trazenom iznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti vi$i od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, naruéitelj mora trafiti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Dom zdravlja obvezan je vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno
nakon zavrsetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 9.
Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

Ovisno kako je Pozivom za dostavu ponuda odredeno ponude se dostavljaju u pisarnicu
Doma zdravlja neposrednom predajom, ili putem poste preporu¢enom postanskom
posilikom na adresu Doma zdravlja ili elektroni¢kom po3tom ili kroz sustav EOJN- RH.

Rok za dostavu ponuda je najmanje 8 dana od dana objave poziva za dostavu ponuda na web
stranici Doma zdravlja ili u EOJN RH ili od dana slanja poziva za dostavu ponuda
gospodarskom subjektu.

U slucaju Zurne nabave rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana od dana objave
Poziva za dostavu ponuda na web stranici Doma zdravlja ili u EQJNRH ili od dana slanja
poziva za dostavu ponuda gospodarskom subjektu.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje Dom zdravlja zahtjeva u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Odabrani ponuditelj obvezan je dostaviti originale na uvid ukoliko Dom zdravlja to zatrazi.

OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDE

Clanak 10.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka nabave otvara pristigle ponude prema redoslijedu zaprimanja ponuda.



Odluka o odabiru ilj poniStenju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Doma
zdravlja.

Na odluku o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave Zalba nije dopustena.

Dom zdravlja zadriava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponude bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Rok za dono3enje odluke o odabiry ili ponistenju iznosi 30 dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.

SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 13.

Nakon odabira najpovoljnije valjane ponude potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja
sadrii sve bitne sastojke ugovora.

Za nabavu procijenjene vrijednost jednake ili veée od 2.654,00 eura (bez PDV-a), a manje od
13.272,00 eura (bez PDV-a) u pravilu se izdaje narudzbenica.

Za nabavu procijenjene vrijednost jednake ili vece od 13.272,00 eura (bez PDV-a), a manje
od 26.540,00 (bez PDV-a) eura, odnosno 66.360,00 eura (bez PDV-a) u pravilu se i sastavlja
ugovor o jednostavnoj nabavi.

Ugovor iz prethodnog stavka ovog clanka sklopit ée se najkasnije u roku 30 dana od dana
dostave odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude ili odbije potpisati ugovor u ostavljenom
roku ili ne dostave jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zatra¥eno u Pozivu ,moze
e ponovno izvrsiti rangiranje ostalih ponuda sposobnih ponuditelja prema kriteriju za
odabir i donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije ponude ili moZe ponittiti postupak
jednostavne nabave.

Ugovorne strane izvriavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 14.

Pracenje ispunjavanja obveza po ugovorima / narudzbenicama u postupcima jednostavne
nabave, provodi osoba koju imenuje ravnatelj, koja prati i nadzire ispunjenje ugovornih
obveza, a ne bi smjela biti kao odredena kao odgovorna osoba u postupku provedbe
nabave.

SadrZaj pracenja i ispunjavanja obveza ovisno o sadrZaju ugovora / narudzbenice obuhvaca:

- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koligine predmeta nabave,



-~ Pprovjera ispunjenja svih ugovorenih zahtjeva naruditelja,

= Ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici i sl.),

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave,
- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slucaj
povrede ugovornih obveza,

-~ prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku,

= Pbrema potrebi iniciranje naplate jamstva za o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti

- Oovjeravanje raCuna, podnosenje zahtjeva za placanje i izvrienje drugih ugovornih
obveza Doma zdravlja.

IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 15.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na nabavu knjiga, stru¢ne literature, €asopisa,
reprezentacije, iskljucivih prava i sl.

REGISTAR UGOVORA | POHRANA DOKUMENTACUE
Clanak 16.
Odjela za nabavu vodi registar ugovora o jednostavnoj nabavi.
Registar ugovora jednostavnoj nabavi bit ¢e objavljen na web stranici Doma zdravlja.

Dom zdravlja je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati
najmanje Cetiri godine od zavréetka postupka nabave.

Clanak 17.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnika.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.



Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (broj: 6/12-2017 od 29. lipnja 2017. godine)

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma zdravlja.

Broj: 11/5-2024

Sibenik, 30. 09. 2024. godine

Anita Vladowi¢, dr. med.
Oudoue/

Ovaj Pravilnik objavljen je na Oglasnoj plo¢i Doma zdravlja dana 01. 10. 2024. godine i

stupa na snagu 09. 10. 2024. godine.

Ravnatelj

ar Cagalj,dr. med.
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